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1. Настоящие «Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного
образования в Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский
сад № 161 (далее Правила) разработаны в соответствии со следующими нормативными
документами:
-Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 2 декабря 2019 г. № 411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54
Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации»;
-Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.01.2014 № 8 «Об
утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам
дошкольного образования»;
-Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 10.114.2021 № 812 «О
внесении изменений в примерную форму договора об образовании по образовательным
программам дошкольного образования, утвержденную приказом Министерства образования и
науки Российской Федерации от 13 января 2014 г. № 8»;
-Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об
утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного
образования»;
-Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 08.09.2020 № 471 «О
внесении изменений в Порядок приема на обучение на обучение по образовательным
программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства просвещения
Российской Федерации от 15 мая 2020 г. № 236»;
-Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 04.10.2021 № 686 «О
внесении изменений в приказы Министерства просвещения Российской Федерации от
15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным
программам дошкольного образования» и от 08.09.2020 № 471 «О внесении изменений в
Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования,
утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г.
№ 236»;
- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 23.01.2023 № 50 «О
внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам
дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской
Федерации от 15 мая 2020 г. № 236»;
-Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от
28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-20
«Санитарноэпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и
оздоровления детей и молодежи»;
-Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 18.03.2015 года № 689 «О
закреплении территорий муниципального образования «город Екатеринбурга» за
муниципальными дошкольными образовательными организациями» (с изменениями );
-Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 29.10.2021 №2365 «Об
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения,
реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские
сады)»;
- Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 19.12.2022 №3883 «О внесении
изменений в постановление Администрации города Екатеринбурга от 29.10.2021 №2365 «Об



утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждение,
реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские
сады)»;
-Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 24.05.2023 №1271 «О внесении
изменений в постановление Администрации города Екатеринбурга от 29.10.2021 №2365 «Об
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждение,
реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские
сады)»;
-Распоряжением Департамента образования Администрации города Екатеринбурга от
02.11.2021 № 2121/46/36 «Об организации учета детей, подлежащих обучению по
образовательным программам дошкольного образования в муниципальном образовании
«город Екатеринбург» (с изменениями от 31.03.2022г. № 671/46/36, от 02.11.2022г. №
2404/46/36);
-Методическими рекомендациями по организации учета детей, подлежащих обучению по
образовательным программам дошкольного образования на территории муниципального
образования «город Екатеринбург» и приема детей в муниципальные дошкольные
образовательные учреждения, утвержденные распоряжением Департамента образования
Администрации города Екатеринбурга от 26.12.2023 № 2721/46/36;
Уставом Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения детский

сад № 161 (далее МАДОУ).
2. Правила приема обеспечивают прием в МАДОУ всех граждан, имеющих право на получение
дошкольного образования.

Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за
рубежом, в образовательные организации за счет бюджетных ассигнований федерального
бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в
соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от
29 декабря 2012 г. ГМ 273-ФЗ ”06 образовании в Российской Федерации“ (Собрание
законодательства Российской Федерации, 2012, ГМ 53, ст. 7598; 2020, 9, ст. 1137) и Порядком
приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования.

Правила приема в МАДОУ обеспечивают также прием в МАДОУ граждан, имеющих право
на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплено
МАДОУ (далее — закрепленная территория).

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой
или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных
законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право
преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в
государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются
его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети,
опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого
ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны
(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6
статьп 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в
Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, 3s 53, ст.
7598; 2021, № 18, ст. 3071).

З. В приеме в МАДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных
мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря
2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В случае отсутствия мест в
МАДОУ родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в
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другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Департамент
образования Администрации города Екатеринбурга.
4. Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со своим
уставом, Выпиской из реестра лицензий на осуществление образовательной деятельности, с
образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и
осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов, указанных в
пункте 8 настоящих Правил, размещаются на информационном стенде МАДОУ и на
официальном сайте МАДОУ в информационно-телекоммуникационной сети ”Интернет”.

МАДОУ размещает Постановление Администрации города Екатеринбурга о закреплении
образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района на
информационном стенде и на официальном сайте МАДОУ в сети интернет.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, том числе через
официальный сайт МАДОУ, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в
МАДОУ и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
5. Прием в МАДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных
мест.
6. Прием в МАДОУ осуществляется по направлению Департамента образования
Администрации города Екатеринбурга посредством использования региональных
информационных систем.
7. Основанием для начала процедуры приема (зачисления) ребенка в МАДОУ является
решение городской комиссии об утверждении списка учётных детей, подлежащих обучению по
образовательным программам дошкольного образования, которым предоставлено место в
МАДОУ.
Копии распоряжений Департамента образования Администрации города Екатеринбурга с
утверждёнными поимёнными списками детей, регистрируются в «Журнале регистрации
поименных списков детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного
образования» (приложение №10).
8. Документы о приеме подаются в МАДОУ, в которое получено направление в рамках
реализации муниципальной услуги, предоставляемой Департаментом образования
Администрации города Екатеринбурга, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению
детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную
программу дошкольного образования (детские сады).
9. В период основного комплектования до 25 мая текущего года поименные списки детей,
поставленных на учет и подлежащих зачислению, утверждаются комиссиями Департамента
образования и направляются в МАДОУ на бумажном носителе и в электронном виде с
использованием информационной системы.

В срок до 1 июня текущего года МАДОУ осуществляет размещение списков, в которых
указаны регистрационные номеров заявлений тех детей, которым предоставлены места в
МАДОУ, на информационных стендах и на сайте учреждения.
10. В срок до 15 июня текущего года руководитель или ответственное лицо информирует
заявителя по телефону или направляет по адресу электронной почты или адресу его
проживания, указанному в заявлении, уведомление о предоставлении ребенку места в
учреждении, о сроках зачисления в МАДОУ (Приложение 9). Дата и способ уведомления
регистрируется в «Журнале оповещения родителей (законных представителей) будущих
воспитанников о включении детей в поименный список». (Приложение 6)
11. В период дополнительного комплектования с 5 по 10 число каждого месяца,
утвержденные поименные списки детей направляются в МАДОУ (кроме января, в январе с 25
декабря по 15 января следующего года). Руководитель Учреждения проводит мероприятия по
зачислению детей в период дополнительного комплектования в следующие сроки:



-в течение 3 дней с момента направления утверждённых списков детей в Учреждение
осуществляет размещение списков номеров заявлений на 30 календарных дней, на основании
которых предоставлены детям места в Учреждение, на информационных стендах

Учреждения, на официальном сайте Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет»;
-осуществляет прием заявителя с заявлением о зачислении ребенка в Учреждение и
документами в соответствии пункта 15 настоящих правил;
-в течение 2 месяцев с момента утверждения поимённых списков (в случае отсутствия
оснований для отказа в зачислении ребенка в Учреждение дополняет учетную запись ребенка в
информационной системе сведениями о зачислении ребенка в Учреждение.
12. После получения уведомления о направлении (предоставлении места) ребенка в
учреждение Родитель обращается лично в МАДОУ для зачисления ребенка в следующие сроки:-до 30 июня в основной период распределения мест (комплектования) по распоряжению
начальника Департамента образования;
-в течение двух месяцев с даты предоставления места в МАДОУ в
период дополнительного распределения мест (комплектования) (до даты, указанной в
распоряжении директора Департамента образования).
13. Руководитель или ответственное лицо в срок до 30 июня текущего года в основной
период комплектования осуществляет личный прием заявителя с документами, проверяет
комплектность, снимает копии с предоставленных документов и заверяет их.
14. Прием в МАДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного
представителя) ребенка (Приложение 1).
Заявление о приеме предоставляется в МАДОУ на бумажном носителе и (или) в электронной

форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
В заявлении для приема родителями (законными представителями) ребенка указывается

следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) ребенка;
- дата рождения ребенка;
- реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении ребенка;
- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; -
фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) родителей (законных представителей)
ребенка;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя)
ребенка;
- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
- адрес электронный почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных
представителей) ребенка;
- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской
Федерации, в том числе русого языка как родного языка;
- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе
дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения
и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации
инвалида (при наличии);
- о направленности дошкольной группы;
- о необходимом режиме пребывания ребенка;
- о желаемой дате приема на обучение.
- При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер,
обучающихся в государственной или муниципальной образовательной организации, выбранной
родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные
представители дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию

(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее — при наличии) полнородных или
неполнородных братьев и (или) сестер.
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15. Для приема в МАДОУ родители (законные представители) ребенка предъявляют
следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо
документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в
Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 г. №
115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- документ, подтверждающий установлении опеки (при необходимости);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
- родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в
образовательную организацию документ, подтверждающий наличие права на специальные
меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости). А
также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории
Российской Федерации, или выписку из Единого государственного реестра записей актов
гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка (для
родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации),
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания по
собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный
представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания,
месте фактического проживания ребенка;
- родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или
лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, удостоверяющий личность
ребенка и подтверждающий законность представления прав ребенка, а также документ,
подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные
граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с
заверенным переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МАДОУ.
16.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по
адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия
родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-
педагогической комиссии.
17. Требование представления иных документов для приема детей в МАДОУ в части, не
урегулированной законодательством об образовании, не допускаются.
18.Заявление о приеме в МАДОУ и копии документов регистрируются заведующим МАДОУ
или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов в
«Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме в МАДОУ»
(Приложение №3). После регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается
документ, заверенный подписью заведующего или должностного лица ответственного за прием
документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных при
приеме документов (Приложение 4).
19. После приема документов, указанных в пункте 15 настоящих Правил и заявления родителя
(законного представителя), МАДОУ заключает договор об образовании по образовательным
программам дошкольного образования (далее договор) с родителями (законными
представителями) ребенка (Приложение №2).
20. Заведующий МАДОУ издает приказ о зачислении ребенка в МАДОУ в течение трех
рабочих дней после заключения договора. В трехдневный срок после издания приказа о
зачислении ребенка в МАДОУ, реквизиты распорядительного акта размещаются на



информационном стенде МАДОУ и на официальном сайте МАДОУ в сети Интернет, с
указанием наименования возрастной группы, даты и номера распорядительного акта. После
издания приказ о зачислении ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении
места в муниципальной образовательной организации.
21. На каждого ребенка, зачисленного в МАДОУ, оформляется личное дело, в котором
хранятся все представленные родителями (законными представителями) ребенка документы.
(Приложение 5).
22. Изменения и дополнения в данные Правила вносятся на основании изменения действующих
законодательных актов.
23. При выполнении административных действий по приему (зачислению) детей из
поименных списков должностное лицо, ответственное за прием документов, вносит данные в
следующие документы:
Журнал регистрации поименных списков детей, подлежащих обучению по
образовательным программам дошкольного образования (приложение №10);
 Журнал оповещения родителей (законных представителей) будущих воспитанников о
включении детей в поименный список (приложение № 6);
 Журнал регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме Учреждение
(приложение № 3);
 Книга движения детей (приложение № 7);
 Реестр с реквизитами приказов о приеме детей в ДОО для размещения на сайте ДОО
(приложение №8);
 Уведомление для родителей (законных представителей) о включении ребенка в
поименный список для получения образования по программам дошкольного образования в
ДОО (приложение № 9)».
25. В случае неявки заявителя в учреждение в установленные сроки, заявление в
информационной системе автоматически перемещается в реестр заявлений, которые не
рассматриваются в периоды последующего распределения мест.
26. С целью рассмотрения заявления о постановке ребенка на учет в последующие
периоды распределения мест в ДОО заявитель представляет в районное управление
образования, МКУ ЦМУ, многофункциональный центр заявление о восстановлении
учетной записи ребенка.
27. Заявление о смене ДОО может быть подано в любой момент до зачисления ребенка в
МАДОУ, в случае несогласия родителя (законного представителя) ребенка с МДОО, в
котором предоставлено место.
28. Заявление о смене ДОО предоставляется в районное Управление образования.
Заявление о смене учреждения рассматривается в дополнительный период распределения
мест (комплектования учреждений) – с 1 июля текущего года по 31 марта следующего года
(включительно) ежемесячно с учетом предпочтений заявителя.
29. При предоставлении места в МАДОУ прием ребенка в учреждение осуществляется
согласно установленного порядка.
30. Изменения и дополнения в данные Правила вносятся на основании изменения
действующих законодательных актов.
31. Правила действуют до замены новыми.
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